馬偕醫學院職員職務說明書
	壹、職位基本資料

	員工編號
	
	職稱
	

	所在單位
	
	職務
代理人
	

	訂定或修訂日期
	
	核定者
及日期
	

	職位在組織架構中的位置
	上一位階職務名稱       
下一位階職務名稱      
	督導人數
	□直接督導     人
□間接督導      人
□只接受督導

	貳、工作內容：含工作項目、工作量比例

	工作內容
	工作項目（按重要性由高而低排列）
	工作量比例(%)

	
	一、
	

	
	二、
	

	
	三、
	

	
	四、
	

	
	五、
	

	
	六、
	

	
	七、
	

	
	八、
	

	參、工作規範：擔任此一職務的工作人員，所必須具備的基本條件。

	學歷
	□博士  □碩士  □大學  □專科   □高中  □不拘
□需本科相關科系畢業    □無需本科相關科系畢業

	經歷
	□無需經驗　
□需相關經歷    年以上

	知識
	□需熟悉：
□需精通：

	技能或能力
	□專業證照：                                
□考試資格： 
□語文：
□其他： 

	填表人
	
	單位
主管
	
	人事室
	
	校長
	

	中         華         民         國    100    年         月         日


