馬   偕   醫   學   大   學       專 任 教 師 報 到 資 料 檢 查 表

員工代號：            姓名：            單位：          
	證件資料
	應繳資料
	備註
	檢查

	1.身份證                (正本查驗)
	正反面影本一份
	外籍人士請交護照及居留證影本
	

	2.畢業證書              (正本查驗)
	影本一份
	包括學士、碩士、博士
	

	3.經歷證件              (正本查驗)
	影本一份
	全部經歷之服務證明、前單位之離職證明(由大專院校轉任者，請附歷年年資加薪或考核通知書)*未附證明之年資不予採計
	

	4.戶口名簿或戶籍謄本
	影本一份
	
	

	5.彩色照片(電子檔可)
	二吋三張
	正面半身脫帽彩色照片
	

	6.私章一個              (用畢歸還)
	
	
	

	7.教師證書              (正本查驗)
	影本一份
	
	

	8.退伍令                (正本查驗)
	影本一份
	男性教師
	

	9.身心障礙及原住民者(身分證明文件)
	影本一份
	
	

	10.健保轉出單
	影本一份
	
	

	11.
應填表格
	11-1.教職員工履歷表
	
	
	

	
	11-2.e-mail帳號申請單
	
	申請表自資訊中心網頁下載最新版本
	

	
	11-3.公文帳號申請單
	
	申請表自總務處網頁下載最新版本
	

	
	11-4.教師職前年資採計提敘申請表
	
	有年資者填寫
	

	
	11-5.薪資所得受領人資料及扶養親屬申報表
	
	
	

	
	11-6.職員及眷屬承保申請表
	
	有眷屬須加保者填寫
	

	12.個人資料提供同意書
	正本一份
	
	


*上表所列證件資料將影響您個人相關權益，敬請務必於到職後3日內，備齊繳交，謝謝合作！

*如需任何協助，請致電人事室洽詢02-26360303分機1158。
