[bookmark: _GoBack]馬偕醫學大學專任教師留校時間督導紀錄表
單 位：                                   月 份：      年      月
	序
	教師姓名
	督導日期及時間
	督導方式
	督導情形(是否符合排定之留校時間及地點，如有調整，應事先向單位主管報備並修正留校時間排定表。)

	1
	
	
	□ 實地督導
□ 電話查訪
	  □ 是   □ 否

	2
	
	
	□ 實地督導
□ 電話查訪
	  □ 是   □ 否

	3
	
	
	□ 實地督導
□ 電話查訪
	  □ 是   □ 否

	4
	
	
	□ 實地督導
□ 電話查訪
	  □ 是   □ 否

	5
	
	
	□ 實地督導
□ 電話查訪
	  □ 是   □ 否

	6
	
	
	□ 實地督導
□ 電話查訪
	  □ 是   □ 否

	7
	
	
	□ 實地督導
□ 電話查訪
	  □ 是   □ 否

	8
	
	
	□ 實地督導
□ 電話查訪
	  □ 是   □ 否

	9
	
	
	□ 實地督導
□ 電話查訪
	  □ 是   □ 否

	10
	
	
	□ 實地督導
□ 電話查訪
	  □ 是   □ 否

	督導人(單位主管)
	教務處
	人事室
	校  長

	





     年月日
	






	
	


說明：一、依本校專任教師留校時間實施辦法第7條規定「教學單位主管負責督導所屬教師留校情形；督導方式以實地督導與電話查訪為主，每月至少一次。校長亦得指定專人每月至少一次督導全校教師留校情形。督導人應填寫督導紀錄並送人事室存查。」。
二、本表請於每月五日送人事室彙整陳請校長核閱。
